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RESOLUCION SG 001-2016

“Por medio de la cual se adoptan lineamientos obligatorios para contribuir con la
austeridad del gasto en el tesoro publico.”

PARA: SECRETARIOS, SUBSECRETARIOS, DIRECTORES ADMINISTRATIVOS,
JEFES DE OFICINA Y. DEMAS FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS DE LA
GOBERNACION DE NARINO.

DE: SECRETARIA GENERAL.
FECHA: SAN JUAN DE PASTO, JULIO 6 DE 2016.

Que el legislador trazo las pautas mediante las cuales las administraciones que manejen
recursos publicos deberan fortalecer el uso racional del erario publico, afianzando la
cultura del ahorro y la aplicacién de los controles y lineamientos que permitan a las
entidades ser eficientes, eficaces y austeras; para ello, emitié los Decretos 26 de 1998
“Por el cual se dictan normas de austeridad en el gasto publico.” Decreto 1737 de 1998
“Por el cual se expiden medidas de austeridad y eficiencia y se someten a condiciones
especiales la asuncién de compromisos por parte de las entidades publicas que manejan
recursos del Tesoro Publico” Decreto 2461 de 2014 “Por el cual se reducen unas
apropiaciones en el Presupuesto General de la Nacién de la vigencia fiscal de 2014”
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y la Directiva Presidencial 01 de febrero 10 de
2016, y determiné el caracter obligacional de dichos pardmetros.

Que la Administracién Departamental considerando lo definido en las normas en mencion
aunado a la actual situacion fiscal y en concordancia con los parametros, programas y
proyectos del Plan de Desarrollo, se compromete a incorporar en su gestion nuevas
practicas administrativas y ambientales que permitan la optimizacion del uso de los
recursos publicos y la generacion de resultados eficientes; en consecuencia, establece las
siguientes medidas atendiendo a circunstancias reales, sin incurrir en gastos suntuarios,
0nerosos 0 excesivos o que no correspondan al cumplimiento de la misién institucional.

Que los lineamientos tomados, permitirdn racionalizar en la medida de lo posible el gasto
destinado a las actividades misionales y de apoyo dela Gobernacion de Narifio, sin afectar
el cumplimiento de nuestro objetivo funcional. Estas medidas se adoptan como
compromisos institucionales para racionalizar y moderar los gastos de funcionamiento e
inversion y que la Gobernaciébn sea reconocida como una entidad fiscalmente
responsable.

En mérito de lo expuesto esta Secretaria,
RESUELVE

Articulo 1. Cero Papel: El concepto de cero papel se relaciona con la reduccién
sistematica del uso del papel mediante la sustitucién de los flujos documentales en papel
por soportes y medios electronicos. Es una consecuencia de la administracion electrénica
gue se refleja en la creacion, gestion y almacenamiento de documentos de archivo en
soportes electronicos, gracias a la utilizacion de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones. La estrategia Cero Papel no concibe la eliminacién radical de los
documentos en papel, por el contrario busca evitar un gasto desproporcional del mismo a
través de alternativas tecnoldgicas, como el correo institucional, la intranet, el SIGEP vy
demas software que permitan una comunicacion directa y ambientalmente responsable.

La Secretaria General se compromete a divulgar y desarrollar lineamientos internos para
el uso racional de papel y promover en los servidores publicos y demas personal el
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cumplimiento de las politicas de eficiencia administrativa y cero papel definidas por la
administracién publica asi como fomentar el sentido de responsabilidad con el medio
ambiente y compromiso con el desarrollo sostenible del pais.

En ese mismo sentido, la Secretaria en mencién, mediante su proceso de adquisicion de
bienes y servicios establecera los controles correspondientes para la compra de la
papeleria y la distribucién a las distintas dependencias para su consumo estableciendo
medidas para el uso eficiente y racional de papel no solo para dar cumplimiento a la
Directiva Presidencia 04 de 2012 y al Plan de Eficiencia Administrativa de Cero Papel sino
también para reducir el impacto ambiental e interiorizar los habitos del uso racional de
este recurso, la optimizacidon y aprovechamiento de las herramientas tecnologicas
disponibles.

Articulo 2. Buenas Practicas Ambientales: Es uno de los instrumentos para la mejora
medioambiental de la entidad. Son un conjunto de acciones sencillas que implican un
cambio de actitud y de comportamiento en nuestras actividades diarias, promoviendo una
relaciébn amigable con el ambiente a través del reciclaje, la utilizacion de papel de cafia,
optimizacion del papel a dos caras, utensilios de cafeteria biodegradables, bombillos
ahorradores de energia eléctrica, campafias de racionalizacion del consumo y gasto
energeético y agua potable, clasificacion de la basura a través de estantes para incorporar
la misma, recoleccion de residuos soélidos a través del personal de servicios generales
buscando con ello una Gobernacién ambientalmente comprometida y responsable.

Articulo 3. Gastos en Publicidad, Impresos y Publicacion: Los gastos de publicidad
tanto en medios escritos tales como peridédico y revistas y en otros medios de
comunicacion como internet, radio y television se limitaran a la difusion de actividades de
competencia de la Gobernacion de Narifio con el fin de informar a la opinién publica las
diferentes actuaciones que gubernamentales que se surtan a través de la administraciéon
departamental. Las publicaciones de cartillas, folletos o boletines de interés general se
realizaran preferiblemente en formato electrénico que permita su descarga desde la
pagina web, reduciendo el nimero de ejemplares a imprimir. Las publicaciones e
impresiones de cardacter interno deberan difundirse preferiblemente en medio magnético a
través de la intranet como herramienta de comunicacién interna masiva y donde se
publicard la informacién de interés general clasificada por dependencia.

No es admisible el pago con recursos del tesoro publico por concepto de confeccion de
cualquier prenda de vestir (chaqueta, chalecos, gorras, overoles entre otros) que pretenda
la difusién de logos institucionales; ni tarjetas de presentacion, calendarios, impresos en
papel de alta calidad ni al maximo stand de color. Por el contrario, los impresos deberan
generarse en papel econdmico y en lo posible ecoldgico, asi como en bajos niveles de
tinta.

Para ejecutar los contratos de publicidad a través de diferentes medios se debe tener
especial observancia de lo establecido en el articulo 10 de la Ley 1474 de 2011,
reglamentado por el decreto nacional 4326 de 2011, en el cual se menciona que los
recursos que destinen las entidades publicas en la divulgacion de programas y politicas
gue realicen a través de publicidad oficial o de cualquier otro medio 0 mecanismo similar
gue implique la utilizacion de dineros publicos debe buscar el cumplimiento de la finalidad
de la entidad y garantizar el derecho a la informacion de los ciudadanos. En esta
publicidad oficial se procurara la mayor limitacién, entre otros en cuanto a contenido,
extension, tamafio y medios de comunicacion, de manera tal que se logre la mayor
austeridad en el gasto y la reduccion real de costos.

En los contratos de publicidad que se ejecuten, igualmente se debe dar cumplimiento a lo
establecido en el articulo 232 del decreto 019 de 2012 el cual establece: “En ningun caso
las entidades oficiales podran patrocinar, contratar o realizar directamente publicidad
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oficial que no esté relacionada en forma directa con las funciones que legalmente debe
cumplir, ni contratar o patrocinar la impresion de ediciones de lujo o con policromias”.

Articulo 4. Gastos de Viaticos y Viajes: Cuando se requiera la participacion para
desarrollar actividades propias de su competencia, los Secretarios, Subsecretarios,
Directores Administrativos, Jefes de Oficina y demés funcionarios acataran como primera
medida el uso de las herramientas de tecnologias de la informacion y comunicaciones
tales como videoconferencias a fin de contribuir y propender por el ahorro en los viajes y
viaticos reduciendo los costos de desplazamiento.

Los gastos por concepto los vidticos y pasajes hacionales e internacionales, se
concederan estrictamente cuando sean indispensables para la consecucién de los
objetivos y metas de los programas de la Gobernacién de Narifio y deberdn ser
autorizadas minimamente con diez (10) dias de antelacién a la fecha del desplazamiento
para viajes nacionales y quince (15) dias antes para viajes internacionales (sin perjuicio
de los trdmites que cada funcionario debe realizar con antelacién ante el Ministerio del
Interior tal y como lo prevé la Circular CIR15-000000029-SEC-4000 del 18 de agosto de
2015 o de la norma que la remplace.), previo cumplimiento de las condiciones legales
existentes y bajo las tarifas promo y econdémica de cada aerolinea. No se admitira tiquetes
aéreos en clase ejecutiva y/o premium.

En lo que respecta a desplazamientos con destino a las ciudades de Tumaco — Cali —
Tumaco, Pasto — Cali — Pasto, Pasto — Tumaco — Pasto, Pasto — Popayan — Pasto, solo
se realizaran en transporte publico terrestre en atencién a que los desplazamientos
generan los mayores costos pecuniarios.

Los traslados por seminarios, simposios, talleres, conferencias, congresos y demas
actividades no generaran derecho a tiquetes aéreos, terrestres y viaticos por alguno de
estos conceptos.

Por decision unanime del Consejo de Gobierno y como consta en Acta 21 del evento en
mencién, los cambios de tiquete y/o itinerario sin justificacibn o perdida de vuelo por
causas imputables a negligencia del funcionario o cualquier circunstancia que ocasionen
multas, penalidades o gastos adicionales por este concepto, serdn asumidas directamente
por el servidor publico.

Se exceptlan de éstas condiciones al Gobernador del Departamento de Narifio.

Articulo 5. Transporte Terrestre Especial. Los desplazamientos en Transporte Terrestre
Especial en vehiculos no oficiales y contratados por la Secretaria General mediante
proceso contractual respectivo, solo pueden ser usados en atencidn a las funciones
inherentes al cargo previa justificacion del servicio.

Se prohibe la prestacion de este servicio a los siguientes destinos:

a. Aeropuerto Pasto.

b. Aeropuerto Ipiales.

c. Municipio de Ipiales.

d. Municipio de Narifio.

e. Corregimiento El Encano.

f. Corregimiento Catambuco.

g. Al Interior del Municipio de Pasto (Se exceptla a la Subsecretaria de Rentas en
atencion a sus funciones de incautacion).

h. Municipio de Chachagui.

i. Municipio Buesaco.
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Lo anterior en atencién a la cercania de los lugares con respecto a la ciudad de Pasto, los
altos costos econdmicos de traslado que el servicio factura y la amplia oferta de
transporte publico para esas zonas.

Excepcionalmente el traslado a esos lugares a través de Transporte Terrestre Especial
contratado por esta Secretaria, se autorizara previa justificacion que amerite |

El transporte en mencion solo puede utilizarse para el traslado a los diferentes municipios
del departamento y no a nivel nacional.

Articulo 6. Vehiculos Oficiales: A través de la Secretaria General se trazan los
lineamientos de uso, destinacion y asignacion de vehiculos oficiales pertenecientes al
parque automotor de la Gobernacion de Narifio; en razén a ello, el funcionario a quien se
le asigne uno de estos automotores es responsable de:

a. Integridad, custodia y tenencia del Vehiculo.

b. Poner en conocimiento a la Secretaria General de la necesidad que presente el
vehiculo respecto a reparacion mecanica y/o automotriz para su funcionamiento.

c. Aseo del vehiculo

d. Hacer uso del parqueadero asignado por esta dependencia.

e. Uso Unicamente para labores oficiales y propias de las funciones del cargo o de las de
su dependencia.

f. Informar a la Secretaria General, con debida antelacion, la proximidad del vencimiento
del SOAT, Revision Técnico mecanica, pérdida de cualquier documento de titularidad del
vehiculo, siniestro y/o accidente que pueda ocurrir.

g. Asegurarse de cumplir con las normas y exigencias del Cédigo Departamental y
Municipal de Transito y Transporte para la movilidad del vehiculo.

Se resalta que, cualquier siniestro acaecido sobre el vehiculo como consecuencia del
incumplimiento de esta directriz, asi como los comparendos y demas multas que se
generen por causa imputable a la omisién, descuido, retardo, negligencia o extralimitacién
que se pueda tener frente a la normatividad de movilidad, serdn asumidas directamente
por el funcionario publico a quien se le asigndé el vehiculo, sin dejar de lado las
implicaciones juridicas y disciplinarias que de ello se puedan generar.

Los vehiculos de propiedad de la Gobernacion de Narifio tendran los servicios mecénicos
y reparaciones conforme al programa de Mecdanica previamente establecido a cargo de la
Secretaria general.

Articulo 7. Combustible. La Secretaria General abastecerd de combustible Gnicamente a
los vehiculos oficiales de propiedad de la Gobernacién de Narifio. Se prohibe el
abastecimiento de combustible a vehiculos particulares o externos con recursos publicos.
Solo en casos de extrema urgencia o urgencia manifiesta debidamente declarada es
posible coadyuvar al uso de combustible a vehiculos particulares que cumplen funcién
publica.

Todo funcionario al cual se le autorice el abastecimiento de combustible tiene la
obligacion legal de allegar a la Secretaria General el cupon o comprobante del suministro
de combustible en mencién a fin de que, la dependencia pueda realizar control y legalidad
a lo que autoriza. Sera responsabilidad del funcionario que no allegue el recibo del
suministro de combustible las implicaciones disciplinarias, penales y fiscales que de ello
se derive.

Los bonos de combustible que por alguna razén no sean utilizados, deberan devolverse a
la Secretaria General explicando por escrito las razones de su no uso. Todo funcionario a
quien se le autorice bonos de combustible deberan asegurarse de su guarda y custodia.
Quien los pierda tendra que realizar las denuncias respectivas y comunicar
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inmediatamente a esta dependencia a fin de que se gestionen las medidas necesarias
para impedir el cobro de los mismos.

Articulo 8. Gastos en Servicios Publicos. Frente al uso racional de los servicios
publicos, la Gobernacion de Narifio se compromete a desarrollar actividades de
sensibilizacién frente al uso correcto de estos recursos. Se implementaran acciones de
concientizacion dirigidas a todo el personal, tendiendo a lograr un consumo racional de los
servicios publicos y en general del uso y consumo de todo tipo de bienes y servicios, lo
anterior sin dejar de realizar aquellos gastos que eviten poner en riesgo la integridad de la
personas dentro y fuera de las instalaciones de la Gobernacién.

Articulo 10. Gastos de nominay reduccién de contratacidén de servicios personales.
La Gobernacion de Narifio se compromete a dar cumplimiento a los lineamientos
nacionales para la administracién del talento humano y a definir y desarrollar lineamientos
internos para no generar gastos innecesarios de nomina. La contratacion de servicios
profesionales de apoyo a la gestién se basara en la inexistencia de personal o personal
especializado para desarrollar determinadas actividades necesarias para el cumplimiento
de las funciones del instituto y se apegara a la normatividad vigente y a los lineamientos
internos especificos en la materia, logrando las mejores condiciones de calidad,
oportunidad y transparencia en el proceso contractual.

Articulo 11. Servicio de teléfono: La entidad adoptard modalidades de control para
llamadas internacionales, nacionales y a teléfonos celulares solo seran autorizadas en
lineas especificas los cuales solo seran autorizadas en lineas especificas, para el
cumplimiento de los fines institucionales previa justificacién del jefe del area que requiere
la habilitacion de la linea.

Las lineas y extensiones que requieran la habilitacion del servicio de llamadas nacionales,
internacionales y celular deberan contar con la aprobacion de la Secretaria General. El
control del consumo corresponde estrictamente al jefe del area a la cual se asigna este
tipo de servicio.

Articulo 12. Servicio de telefonia celular. La secretaria General en conjunto con el
Almacenista del Departamento asignaran teléfonos celulares para el uso de las
comunicaciones oficiales Unicamente a los funcionarios de cargos directivos y solo
cuando para el ejercicio de sus funciones sea necesario y se justifique. La asignacion del
equipo celular depende del criterio de las dos dependencias en mencion.

En ningln caso se pagara mas del 50% de un salario minimo mensual legal vigente por
un plan de celular y Unicamente se tendran planes corporativos con empresas
competitivas del mercado y de consumo controlado.

Articulo 13. Procedimientos de Adquisicion de Bienes y Servicios. La Administracion
Departamental dar4 cumplimiento formal y real al Estatuto de la Contratacion Publica,
para lo cual se compromete a observar las disposiciones legales de forma tal que las
decisiones para celebrar los contratos se tomen exclusivamente realizando una seleccién
objetiva basada en los lineamientos normativos vigente y en el marco de los principios
gue rigen la administracion publica como son: Igualdad, Moralidad, Eficacia, Eficiencia,
Economia, Celeridad, Imparcialidad, Publicidad, Debido Proceso, Buena fe,
Responsabilidad, Planeacion y Transparencia. La Gobernacion de Narifio de conformidad
con el contenido del articulo 83 de la Ley 1474 de 2011, se compromete a vigilar
permanentemente la correcta ejecucion del objeto contratado a través de un supervisor o
un interventor, segun corresponda “con el fin de proteger la moralidad administrativa, de
prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y de tutelar la transparencia de la actividad
contractual” en consecuencia a lo anterior, se adopt6 el Manual de Contratacion el cual es
aplicable a toda la actividad contractual de la Gobernaciébn y contempla los
procedimientos ordenados por la ley.

NUEVO GOBIERNO ——
Gobernacion de Narifo - Calle 18 No. 23 - 78 Pasto Narino (Colombia) -

Linea Gratuita: 01 8000 94 98 98 Pbx (57)2 7235003 \ L . ,

. , ‘@ e
WWw.narifio.gov.co - contactenos(@narino.gov.co Gobjerno  Innovacién Economia
Abierto Social Colaborativa




. Secretaria

General

=

B Gobernacion
Liberfad y Orden

de Nariino

Articulo 14. Ambito de Aplicacion: Estos lineamiento son de caracter general y
cumplimiento obligatorio para todos los servidores publicos de la Gobernacion de Narifio y
en atencion a la cultura del autocontrol cada jefe de dependencia es responsable del
seguimiento a las medidas de austeridad y eficiencia en el gasto publico, asi como de
promover las buenas practicas administrativas y ambientales contempladas en esta
politica e incluir informacion sobre ellas en las sesiones de formacién o sensibilizacion.

Articulo 15. Informe de racionalizacién del gasto: Corresponde a la Subsecretaria
Administrativa realizar informes bimensuales y presentarlos ante la Secretaria General del
Departamento a fin de evaluar los consumos con los respectivos ahorros generados en el
periodo. Dicho estudio podra ser replicado a los Secretarios, Subsecretarios, Directores
Administrativos y Jefes de Oficina que asi lo soliciten.

La Secretaria General podra tomar las determinaciones que considere pertinentes y
generar los procedimientos necesarios que contribuyan al cumplimiento de las
disposiciones aqui contempladas.

Articulo 16. Seguimiento. Corresponde a la Secretaria General y a la Subsecretaria
Administrativa vigilar a través de la supervision de los contratos de funcionamiento que se
encuentran a su cargo Yy restringir toda solicitud que pretenda gastos onerosos, suntuosos
e innecesarios.

A su turno, los empleados publicos y demas personal de la Gobernacion de Narifio, son
responsables de cumplir los lineamientos aqui consignados y respetar los procedimientos
y controles que se susciten asi como las decisiones que emitan la Secretaria General en
cumplimiento de las prerrogativas de austeridad del gasto.

Por su parte, la Oficina de Control Interno verificara trimestralmente el cumplimiento de las
restricciones al gasto contempladas en este acto administrativo.

La presente Resoluciéon rige a partir de la fecha de su expedicion y deroga as
disposiciones internas que le sean contrarias.

Dada en San Juan de Pasto, a los

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

JOHANNA ANDREA MERA BOTERO
Secretaria General
Departamento de Narifio

Proyect6: IC-HA

Abogado SGN
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